MEDIZINISCHE BERUFS-AKADEMIE GMBH

Die MBA Medizinische Berufs-Akademie GmbH mit den Standorten in Naumburg und Zeitz ist Trager
mehrerer Berufsfachschulen und Fachschulen sowie einer Sekundarschule. An unseren
Berufsfachschulen und Fachschulen bilden wir Fachkrafte in sozialen, pflegerischen und

medizinischen Berufen aus und bieten Fort- und Weiterbildungen fir Beschéaftigte in diesen
Tatigkeitsfeldern an.

Zur Verstarkung unseres Teams an unserem Standort in Naumburg suchen wir Dich fir 2024 als
Auszubildende/r , Kauffrau/Kaufmann fiir Bliromanagement” (m/w/d).

Das bieten wir Dir:

e ein abwechslungsreiches und interessantes Arbeitsfeld im Bereich Schulverwaltung und
Schulorganisation

die Moglichkeit zum eigenverantwortlichen Arbeiten und Einbringen eigener Ideen

die Nutzung moderner Arbeitsmittel

eine attraktive Ausbildungsvergtitung sowie 30 Tage Urlaub/ Jahr

regelmaliige Teamevents und Ausfliige

Angebote zur Gesundheitsforderung

Das bringst Du mit:

e  Abitur oder Realschulabschluss mit sehr guten bis guten Noten in den Hauptfachern
e Grundkenntnisse in gdngigen MS-Office-Programmen (Word und Excel)

e Interesse an verwaltenden, organisatorischen und kaufmannischen Tatigkeiten

e Fahigkeit zur konzentrierten und strukturierten Arbeitsweise

e Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Eigeninitiative, Sorgfalt, Zuverlassigkeit

o freundliches und professionelles Auftreten

Bewerbung

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Richte diese bitte per
Post oder E-Mail an:

MBA Medizinische Berufs-Akademie GmbH

z.Hd. Frau Hochheiser

BahnhofstraRe 38

06618 Naumburg

Tel.: 034 45/ 71 09 19 | Mail: hochheiser@mba-akademie.de
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